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Grażyna Szpor – doktor habilitowany nauk prawnych, doktor nauk humanistycz-
nych w zakresie historii; profesor nadzwyczajny Uniwersytetu Kardynała Stefana 
Wyszyńskiego w Warszawie, kierownik Katedry Prawa Informatycznego na Wy-
dziale Prawa i Administracji UKSW; autorka ponad stu pięćdziesięciu publikacji, 
w tym dotyczących informatyzacji wykonywania zadań publicznych.

�  Publikacja poświęcona jest dokumentacji elektronicznej w urzędach, a w szcze-
gólności rozporządzeniu w sprawie instrukcji kancelaryjnej. Zawiera analizę proce-
sów cyfryzacji oraz jest użytecznym źródłem wiedzy w stosowaniu prawa. Udziela 
odpowiedzi na pytania, jak radzić sobie w praktyce z mieszaną papierowo-elek-
troniczną dokumentacją oraz w jaki sposób należy optymalizować przetwarzanie 
danych, respektując przepisy prawa i upraszczając czynności kancelaryjne. 

�  W opracowaniu omówiono zagadnienia dokumentacji elektronicznej w jednost-
kach samorządu terytorialnego i administracji rządowej w województwie oraz jej 
stosowania w sprawach karnych, cywilnych i sądowoadministracyjnych.

�  Książka jest przeznaczona dla organów administracji rządowej oraz jednostek 
samorządu terytorialnego, które stanowią i stosują przepisy prawa oraz wdrażają 
nowe rozwiązania techniczne i organizacyjne w urzędach. 

„W pracy podjęto bardzo aktualny temat, nieopracowany dotychczas całościowo 
w literaturze. Publikacja stanowić będzie pomoc zarówno dla praktyków – pra-
cowników samorządu terytorialnego, administracji rządowej, sądów, prokura-
tury, jak i studentów”.

Prof. zw. dr hab. Bogdan Dolnicki
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